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Einladen eines neuen Benutzers zur Verwaltung eines Unternehmens

Hinzuflgen eines bestehenden Benutzers zur Verwaltung eines Unternehmens

HinzufUugen eines neuen Unternehmens unter einem bestehenden Konto

Entfernen eines Benutzers aus einem Unternehmen

Uberpriifen, wie viele Unternehmen von lhrem Konto verwaltet werden

Wie konnen Sie |lhre E-Mail-Adresse andern?
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FIniaden eines neuen senutzers Zur Verwaltund enes Uniemenmens

kPG

Wenn Sie einen Kollegen oder ein Teammitglied einladen
mochten, auf das KPMG-Portal zuzugreifen und Ihr
Unternehmen zu verwalten, kdnnen Sie die Funktion "Benutzer
einladen" nutzen.

Wahlen Sie auf der linken Seite "Kundenkonten". Geben Sie
unter "Benutzer einladen" die E-Mail-Adresse des Benutzers ein,
dem Sie Zugang gewahren mochten. Damit kann sich der
Benutzer mit seiner E-Mail-Adresse anmelden und |hr
Unternehmen sehen und verwalten.

Unter ,,Firma" missen Sie das Unternehmen auswahlen, auf das
der neue Benutzer nach der Einladung zugreifen kann. (Wenn Sie
nur ein Unternehmen haben, dann kdnnen Sie nur dieses eine
Unternehmen auswahlen. Wenn Sie mehrere Unternehmen im
selben Konto verwalten, missen Sie hier das richtige
Unternehmen auswahlen). Wenn alles eingestellt ist, klicken Sie
auf "Einladung senden".

Invite user
Services Email

test Ltd v

Company Selected companies

= Business Details ‘

Client Accounts

Send invitation

Ot (R Client account

Data Upload Email

Company

Return Library ‘

Type at least two characters for the email address or company name

Invite user

Email Company

‘ inviteuser@test.com ‘ test -

test Ltd (10091)
Invite user
Email Company Selected companies
o~

‘ inviteuser@test.com ‘ ‘ v ( testLtd (10091) X :'

- s

Send invitation
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Uniemenmens

Wenn der eingeladene Benutzer noch kein
Konto auf dem KPMG-Portal hat, erhdlt er
eine E-Mail (Betreff: ,KPMG Dienstleistungen
— Firmenzuordnung”).

Durch  Klicken auf die Schaltflache
,2Anmelden“ in der E-Mail wird der
eingeladene Benutzer zum KPMG-Portal
weitergeleitet. Sie sollten die entsprechende
E-Mail-Adresse und ein neues Passwort
eingeben und dann auf ,Konto erstellen”
klicken. Dadurch wird das neue Benutzerkonto
aktiviert. Sobald das neue Konto erstellt
wurde, kann sich der neue Benutzer jetzt
anmelden und auf lhre
Unternehmensinformationen zugreifen.

KPMG

]ﬂ_@EBF eINeS NBUBN Benutzers Zur Verwaltung enes

Dear Client,

You have been invited to manage the KPMG account of the below company.
Please click the link underneath to setup your access rights. After that you will
be able to login and see or manage the account details.

Kind regards, Email

KPMG VAT Compliance Team ‘ ‘

g q
‘ Password
1

Create your account i ‘ ‘

Sign in to your
account

Email By signing in or creating an account, you accept

‘ ‘ our General Terms of Business and Privacy
Statement.

Password

Forgot your password?

By signing in or creating an account, you accept
our General Terms of Business and Privacy
Statement.

Create Account

l You already have an account? Please sign in

W S WO T T

No account yet?
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nzutugen eines Pestenenden senutzers Zur Verwaitung
oInes Untermenmens

Wenn ein Benutzer bereits ein Konto auf unserem

Client account

Email Company

Portal hat, kénnen Sie den hinzuzufigenden \ | [ \
Benutzer einladen, lhr Unternehmen gemiR den "
obigen Schritten zu verwalten, mit der Ausnahme, (oo %)

dass der Benutzer nicht aufgefordert wird, ein

neues Konto zu erstellen, und Zugriff auf lhre -
Unternehmensinformationen haben kann, sobald
er sich beim Portal anmeldet.

Edit companies

Company

Alternativ geben Sie im Bereich ,,Kundenkonto” im
Feld ,Firma“ den Firmennamen ein, den Sie

test Ltd (10091)

test 02 Ltd (10333)

vergeben mochten. Sie sehen alle E-Mail- ==

Adressen/Benutzernamen, die das Unternehmen

verwalten. Durch Klicken auf ,Unternehmen Client account

bearbeiten” konnen Sie einem ausgewihlten [ |

Benutzer ein bestimmtes Unternehmen zuweisen.

Auf diese Weise konnen mehrere Unternehmen é) (i

von ausgewahlten Benutzern verwaltet werden. -
Mit anderen Worten, mehrere Benutzer verwalten
mehrere Unternehmen.

KPmG! 5
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-INZUftigen eines neuen Untermenmens unter enem
Destenenden Konio

Wenn Sie mehrere Unternehmen haben und diese zu KPMG bringen mochten, bieten wir eine einfache Losung zur
Zentralisierung lhrer Unternehmensverwaltung an. Sie kdnnen in der oberen rechten Ecke neben Ihrem aktuellen
Unternehmenskonto ein neues Unternehmen erstellen, indem Sie auf ,,Neues Unternehmen“ klicken und dann den
entsprechenden Dienst fir das neue Unternehmen auswahlen.

test Ltd - MNew company ~ inviteuser2@test.com ~ &% English

Vart

loss

Dadurch wird der Anmeldeprozess fir ein neues
Unternehmen ausgelost. Weitere Informationen zu
diesem Vorgang finden Sie in unserem jeweiligen test 02 Ltd -
Leitfaden. test Ltd

Jetzt haben Sie oben rechts mehrere

Unternehmenskonten aufgelistet. Um zwischen
verschiedenen Unternehmen zu wechseln, klicken
Sie einfach auf den Firmennamen.

KPMG
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FNUemen eines senutzers aus einem untemenmen

Suchen Sie den Benutzer, den Sie entfernen mochten, unter ,Kundenkonten” und klicken Sie auf das ,, X“ fiir jedes

Unternehmen.
kPMG

Services

[ Business Details
[E Client Accounts
B Order History
2. Data Upload
& Master Data

B Return Library

‘ test Ltd v ‘ New company ¥ inviteuser@test.com v ﬂe |

Invite user

Email Company

Send invitation

Client account

Selected companies

Email Company

[ ]

Tyge 2t least two characers for the email address or company name
Email

test Lu 091) Edit companies
testcompliance@kpmg.hu | Cit’i( ,:dwno?':@) <:ssi 02 Ltd (10333) @) |

inviteuser2@test.com

Es erscheint eine Meldung, klicken Sie zur Bestatigung auf , OK“.

admin.kpmgvat.com says

Are you sure you want to revoke the access to this company? F
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FNUemen eines senutzers aus einem untemenmen

Der Benutzer wird aus der Liste entfernt
und sein Zugriff auf das ausgewahlte
Unternehmen wird widerrufen:

Der Benutzer erhalt eine E-Mail-
Benachrichtigung bezlglich seiner
Entfernung (Betreff: KPMG Services —
Company Removal):

Invite user

Services Email Company Selected companies

= Business Details ‘ ‘

B Order History

Client account
X DataUpload Email Company

& Master Data ‘ test ‘ ‘

B Return Library

inviteuser2@test.com

test L
4 « L2 2 Showing 1-1 of 1

Dear testcompliance@kpmg.hu

Please note that your access to the following company has been removed. Ifyou
have any question please contact us.

Company: test Ltd

Kind regards,
KPMG VAT Compliance Team
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Unerprufen, wie Viele Untermnenmen von Inrem Konto verwaltet werden

Bitte geben Sie unter ,,E-Mail“ Ihren Benutzernamen (E-Mail-Adresse) ein. Sie sehen alle Unternehmen, die in
lhrem Konto verwaltet werden.

M New company ¥ testcompliance@kpmg.hu~ & English ~
Invite user
Services Email Company Selected companies

B oOrder History

= Business Details

Client account

X Data Upload Email Company

B Return Library

Wenn Sie die E-Mail-Adresse eines Kollegen eingeben, konnen Sie auch eine Liste von Unternehmen sehen,
die Sie gemeinsam mit diesem Kollegen verwalten. Sie sehen keine Details von Unternehmen, denen Sie nicht

zugewiesen wurden.

KPmG! 0
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Uerprufen, wie viele Konten eine bestimmie Firma verwalten

Geben Sie unter ,,Firma" den Firmennamen ein; hier sehen Sie alle Benutzer, die die fragliche Firma derzeit
verwalten.

M New company ~ testcompliance@kpmghu~ & English ~

Invite user
Services Email Company Selected companies

B Order History

Business Details

Client account

2 Data Upload Email Compan,

‘ ‘ test Itd

B Return Library

Edit companies
Edit companies

m 10
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Wie konnen ole Inre e-Mal-Adresse andern?

Wenn Sie die E-Mail-Adresse lhres Kontos andern mochten, klicken Sie oben in der Dropdown-Liste unter

lhrer E-Mail-Adresse auf "E-Mail andern”, geben Sie die neue E-Mail-Adresse ein und klicken Sie auf
"Speichern".

test Ltd v Mew company inviteuser2@test.com ~

Logout

—

Change email
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Wie konnen ke Inre E-Mal-Adresse anderny

Sie erhalten in den neu eingerichteten
und gespeicherten Briefkasten eine E-
Mail mit der Bitte um Bestatigung der E-
Mail-Anderung (Betreff: KPMG - Verify
new email address):

Klicken Sie auf "Bestatigen".

Falls Sie nicht im System eingeloggt sind,
werden Sie auf die Login-Seite
weitergeleitet. Bitte loggen Sie sich ein
und verwenden Sie die alte E-Mail-
Adresse als Benutzernamen.

Wenn Sie bereits eingeloggt sind, sehen
Sie die einzeilige Bestatigung unten,
nachdem Sie auf ,,Bestatigen” geklickt
haben.

KPMG

Dear Seller,

Your email address change@email.hu has been recently added to your KPMG
account as a new contact email and username.

Please verify that this is comrect and you want to you use this email address in
the future.
The new email address will not become active until verified.

Kind regards,
KPMG VAT Compliance Team

Your email address has been changed. To finalize the change please logout and login again using your new email address.
Signin to your account

12
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Wie konnen oie die t-Mal-Adresse anderm’?

Nun mussen Sie sich abmelden und mit
lhrer neuen E-Mail-Adresse anmelden.

In der Zwischenzeit erhalt der alte
Briefkasten eine Benachrichtigung, dass die
E-Mail-Adresse geandert wurde.

Der neue Briefkasten erhalt ebenfalls eine
Bestatigung der erfolgreichen Anderung.

Dear Seller,

This is to inform you that the email address on your KPMG account has been
changed. You have no longer access to your account via this email address and
you will not receive emails from us at this address anymore.

Kind regards,
KPMG VAT Compliance Team

Dear Seller,

This is to inform you that the email address on your KPMG account has been
changed. You have now access to your account via this email address and you
will receive our emails at this address.

Kind regards,
KPMG VAT Compliance Team

13
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Wie konnen oie die t-Mal-Adresse anderm’?

Jetzt ist die Anderung der Kontakt-E-Mail-Adresse, iber die Sie unsere E-Mail-Benachrichtigungen erhalten,
und der Login-E-Mail-Adresse, die Sie fliir den Zugang zu unserem System verwenden, abgeschlossen. Jetzt

kdnnen Sie sich Uber Ihre neue E-Mail-Adresse anmelden und Ihr Unternehmen/lhre Unternehmen
verwalten.

test Ltd v ‘ New company ~ change@email.hu v
company  China, 430010, Guangzhou, Guangfa Av 1200 ID: 10091
test Ltd CN33333333

0086183111111 | Mr Xin Liu EN

%':_:

m 14
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