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邀请新用户管理公司

如果您的其他同事也需要访问您公司的KPMG
帐户，您可以使用邀请用户功能。

在左侧的主菜单栏中，您可以看到“客户账户”，
在“邀请用户”下，您可以输入想要邀请的用户
的电子邮件地址，并在“公司”下输入公司名称，
然后点击“发送邀请”。

(如果您只有一家公司，那么您只能选择一家公
司。如果您在同一个帐户中管理多个公司, 那
么您需要在此处选择正确的公司).
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如果受邀用户在KPMG门户网站上还没
有帐户，他们将收到一封电子邮件
（ 邮 件 标 题 ： “KPMG Services -
Company Assignment”）

通过单击电子邮件中的“Register” 按
钮，受邀用户将被引导至KPMG门户。
届时输入相关的电子邮件地址和新密
码，然后单击““Create Account”（创
建帐户）便可激活新的用户帐户。新
帐户创建后，新用户便可以登录并访
问您的公司信息。

邀请新用户管理公司
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如果某用户已经在我们的门户网站上
拥有一个帐户，您可以按照上述步骤
邀请该用户参与管理您的公司账户，
其无需注册新账户，一旦该用户登录
到门户网站便可以访问您的公司信息。

在“客户帐户”下输入需分配的公司名
称，所有用户的电子邮件（账户名称）
及其管理的公司都将罗列出来。通过
单击“编辑公司”，您可以将特定公司
分配给选定的用户。

这样，可以由选定的用户管理多个公
司。 换句话说，多个用户可以同时
管理多家公司。

添加现有用户管理公司
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如果您有其他公司也希望使用KPMG 的服务，我们提供了一个简单的解决方案来集中管理您的公司。
您可以在右上角的当前公司帐户旁边创建一个新公司，方法是单击“新公司”，然后为新公司选择适用
的服务。

在现有账户下添加新公司

这将触发新公司的注册流程。 有关此过程
的更多信息，请参阅我们“增值税合规注册
流程用户手册”的指南。

现在您有多个公司帐户都罗列在您的主页顶
部。 只需单击公司名称即可在不同的公司
帐户之间切换。
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A message will pop up,  click “OK” to confirm. 

从公司账户中删除用户
在“客户账户”下找到您想要删除的用户，然后该账户下的每家公司后点击“X”

将会弹出如下所示对话框，点击 “OK” 确认删除。
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该用户将从列表中删除，且不再有
访问权限。

该用户将收到关于其被移除的电子
邮件通知（邮件主题: KPMG 
Services – Company Removal): 

从公司账户中删除用户



9© 2022 KPMG Global Services Hungary Kft., 毕马威全球独立成员事务所组织的成员公司，隶属于毕马威国际有限公司（一家私人英国担保有限公司），版权所有。

Document Classification: KPMG Confidential

在“电子邮件”下输入您的用户名（电子邮件地址），您将看到在您的帐户中管理的所有公司。.

如果输入同事的电子邮件地址，您还可以看到您与该同事共同管理的公司列表，但看不到尚未被分配
给您的任何公司的详细信息。

查看您的账户下管理的所有公司
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在“公司”下输入公司名称，下方将出现该公司的所有用户。

查看有多少账户在管理同一家公司
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如果您想更改当前帐户的电子邮件地址，请从的电子邮件地址下拉菜单中单击“变更email”，提供新的
电子邮箱地址，然后单击 “保存”。

如何变更邮箱地址

newaddress0@outlook.com
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您将在新设置和保存的邮箱中收到一
封要求验证邮箱更改的邮件（邮件主
题：KPMG – Verify new email address ）

点击“Verify”. 

如果您没有处在登录状态，将跳转到
登录页面。 请使用旧邮箱地址作为您
的用户名登录。

如果您处在登录状态，点击“Verify”

后会看到下方的一行确认信息。

如何改变邮箱地址
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现在您需要退出然后使用新邮箱地址重
新登录。

同时旧的邮箱会收到一封通知邮件告知
邮箱已被更改。

新的邮箱也会收到一封成功更改邮箱地
址的确认通知。

如何变更邮箱地址
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现在，邮箱更改已经完成，您将从新的邮箱接收我们发给您的电子邮件，并用该邮箱地址登录访问我
们门户网站管理公司账号。

如何变更邮箱地址



Document Classification: KPMG Confidential

© 2022 KPMG Global Services Hungary Kft., a Hungarian limited liability company and a member firm of the KPMG global 
organization of independent member firms affiliated with KPMG International Limited, a private English company limited by 
guarantee. All rights reserved.

The KPMG name and logo are registered trademarks or trademarks of KPMG International. 

The information contained herein is of a general nature and is not intended to address the circumstances of any particular 
individual or entity. Although we endeavor to provide accurate and timely information, there can be no guarantee that such 
information is accurate as of the date it is received or that it will continue to be accurate in the future. No one should act on 
such information without appropriate professional advice after a thorough examination of the particular situation.

kpmg.com/socialmedia


	KPMG 用户指南:��用户账号管理
	目录
	邀请新用户管理公司
	邀请新用户管理公司
	添加现有用户管理公司�
	在现有账户下添加新公司�
	从公司账户中删除用户�
	从公司账户中删除用户
	查看您的账户下管理的所有公司
	查看有多少账户在管理同一家公司
	如何变更邮箱地址
	如何改变邮箱地址
	如何变更邮箱地址
	如何变更邮箱地址
	Slide Number 15

